Guatemala, 31 de mayo-2016

Doctor

Erick Roberto-Sosa Aldana
Viceministvo-del Deporte y lo Recreacidn
SwDespocho-

Respetoble Vicewinistro:

De lov manerow mdy atentow me divijo- o usted cow el propdsito- de presentoarle mis
informe de actividades conforme lo- estipular ew el Contrato Administralivo,
por servicios Profesionales No: 334-2016  aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Nibmero-25-2016 corvrespondiente al mes de mayo-del 2016 y pavow
el cobro-de mis honovarioy estoy presentondo focture serie B 00051

Actividadey Realigodoy:

1.

Asesoron desde sw dre de especialidad y experienciow ew el desavvollor
de linecumnientoy que apoyen el cumplimiento- de lay actividades
relacionadoy al archivo de docuwmentos.

Asesovar ew el descuvollo- de politicoy que agilicew el manejo-y archivo
de loy decumentoy que ingresai.

Asesovar en el desawrollo- de lineamientoy que optimicen el control y
manejo- de lov informacidr que ingreswy egreso.

Atender o consultoy internay y externoy de suw compelencio.
Rendir informes de lay solicitudes que ingreson

Asesorar en el desoarrollo de pardmetroy que definow el andlisiy y
respuestov de lay solicitudey que ingresesu

Brindow asesorio pare lov mejoro ew loy lineamientoy que permitaw la
correcto custodioy preservacidwy administracidw de loy documentoy yo
ingresadoyy de npevo-ingreso.

Asesorow ew el desarrollo- de uw sistemo de archivo- digitad.

Asesovar en el desowrvollo de lineamientoy que optimicen lo
dasificacién y ovdenamiento de docuwmentoy cuando se-lo-requierc.

10. Rendir informes vawioy o lev jefaturo cuando- searv requeridoy



Resultadosy Obtenidoy

1.

Busquedor y reproduccionw de informacidw solicitada por lov Jefatura
Financierar relacionada cow estimacionesy y pagoy oo obrasy de ONGS
AIDSI, AMU, FEDACHI, FUMEG, ADIS-ONG, 35 CUR.

. Planificacidn, organigacidw y mmwééwdeaotwadade/ydebperwm

de la-Unidad de Archivo-central.

Bisqueda y reproduccion de informacidw solicitada por lov Direccidn
de Infraestructurar Fisica, relacionada o proyectoy de loy aioy 2008,
2009 y 2010, pagos, contratos, CUR, informes de supervision, actny.

Blsqueda y reproduccidw de obray efecutadoy por UNOPS, relacionada
o cartoy suplementorios, informey de supervision, actas, contratos.

Busqueda y reproducciow de informacidw solicitada por lov Jefaturas
Financiera, relacionado con Comprobonte Unico de Registro- de loy
asoy 2008, 2009 y 2010 de ONG ADIS-ONG, FUMEG, DEFACHI, AMU.

Se ingresd- o low bose de datoy de personal de bajo de DRRH, 43.

Atencion de wsnorioy internoy de la Direcciow Geneval del Deporte y la
Recreacidn, Dirveccion de Infraestructuras Fisicay, Control de Proyectos,
DiveccidnwAreas Sustontivas, Recursoy Humanos.

8. Bisqueda y reproduccicv de expedientes de RRHH.

. Busquedaw y reproduccidnw de informacidn solicitada por lo UAIP,

relocionada o documentoy financieros.

10.Buisquedaw y reproduccidn de informaciéw solicitada por lev Diveccidw

General del Depovte y loRecreacidw.
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1ic. Os f Rolando Gomez Cahuex

Jefe Administrativo

Direccidn General del Deporte v la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



